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OBJETO DE LA COMPANIA

El objeto de la compafia ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S. es el suministro
de perfiles de aluminio para el sector de la construccion y la industria, satisfaciendo
la demanda de clientes en mas de 10 paises del Norte, Centro, Suramérica y el
Caribe, con soluciones que agregan valor, al precio justo y en el momento oportuno.

INTRODUCCION

ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S. ejecuta las actividades propias de su
operacion bajo los mas altos niveles éticos, adaptandose siempre a los principios y
reglamentaciones legales establecidos por los diferentes organismos de control y
vigilancia, por ello, a través del presente Manual adopta el marco general del
SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO INTEGRAL DE LAVADO
DE ACTIVOS, , FINANCIACION DEL TERRORISMO Y FINANCIACION DE LA
PROLIFERACION DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA — SAGRILAFT,
estableciendo unos estandares de trabajo con medidas y controles que permitan
orientar el accionar administrativo y la gestion permanente en la mitigacion de la
exposicion a los riesgos, de Financiacién del Terrorismo y financiaciéon de la
proliferacion de armas de destrucciéon masiva sefalados.

Este sistema debe tener un caracter prioritario, basado en la estrategia, mision y
vision el cual debe estar fundamentado en la operacion de la Compaiia.

OBJETIVO DEL SAGRILAFT

Objetivo General

Definir los lineamientos para la gestion del riesgo del lavado de activos, la
financiacion del terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva, que permitan tomar acciones frente a las situaciones de riesgo
que se puedan presentar en las operaciones de la Compaifiia.



Cédigo: MAN-01-01
Manual del Sistema de Autocontrol Version: 2
y Gestion del Riesgo Integral de Fecha Revision:
Lavado de Activos y Financiacién 14/08/2023
ARAGON del Terrorismo - SAGRILAFT Pagina 5 de 48
ALUMINIO

Objetivos Especificos

Minimizar el riesgo de que ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S. sea utilizada
como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion y/o aprovechamiento de
recursos o dinero proveniente de actividades delictivas, de financiacién del
terrorismo y de financiacién de la proliferacion de armas de destruccion masiva, o
para dar apariencia de legalidad a dichos recursos.

Disminuir la posibilidad de pérdida o dafio en la reputaciéon de ALUMINUM & GLASS
PRODUCTS S.A.S., por llegar a ser utilizado directamente o a través de sus
operaciones y/o procesos como instrumento para el lavado de activos, ocultamiento
de activos provenientes de actividades ilicitas o la financiacién de actividades
terroristas.

Gestionar los riesgos asociados al delito de lavado de activos, , Financiacion del
Terrorismo y financiacién de la proliferacion de armas de destruccion masiva,
incluyendo los riesgos de reputacion, los riesgos asociados a la estabilidad juridica,
operativa y de contagio a los que se podria exponer ALUMINUM & GLASS
PRODUCTS S.A.S. de forma directa o indirecta.

Crear y mantener una cultura de prevencion y colaborar con las autoridades
competentes que investigan los delitos relacionados con el lavado de activos, la
financiacion del terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva.

ALCANCE DEL SAGRILAFT

Este documento esta dirigido a todos los empleados y personal que labora en la
Compaiiia, a todos los grupos de interés: trabajadores, clientes, proveedores,
acreedores, organismos de control, organismos de supervision, competidores, la
comunidad en general y la sociedad, y es aplicable a todos los procesos en los
cuales se presenten factores de riesgo de lavado de activos , Financiacion del
Terrorismo y financiacion de la proliferacién de armas de destruccién masiva. Por lo
tanto, las politicas y procedimientos de este sistema son de obligatorio cumplimiento
para todos los trabajadores directos e indirectos de ALUMINUM & GLASS
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PRODUCTS S.A.S., especialmente para aquellos que intervienen en la vinculacién
de clientes, proveedores y recurso humano.

Para efectos de la aplicacion de este documento, se considera como tercero
interesado a toda persona natural o juridica con la cual se establece y mantiene una
relacion contractual o comercial para el suministro o adquisicion de cualquier
producto o servicio.

El incumplimiento de lo dispuesto en este manual conlleva a la aplicacion de las
sanciones disciplinarias, administrativas y penales, que estén establecidas en el
reglamento interno de trabajo, Programa de Transparencia y Etica Empresarial, el
Caddigo Penal Colombiano y las demas normas que rijan la materia.

RESPONSABLES DEL SAGRILAFT

Asamblea de Accionistas: Maximo érgano social conformado por los accionistas
inscritos en el libro denominado "Libro de Registro de Acciones", o de sus
representantes o mandatarios.

Por que el cambio?

Oficial de Cumplimiento: persona natural designada por la Empresa Obligada que
esta encargada de promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los
procedimientos especificos de prevencion, actualizacion y mitigacion del Riesgo
LA/FT/FPADM.

Por que se cambia verificar por velar?

Todos los Trabajadores: Grupo de personas que desempefian labores
establecidas a través de los procedimientos de cada proceso.

PRINCIPIOS INTEGRADORES

Son principios de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S.
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Principio de Igualdad: Es la capacidad de dar a todos los individuos:
companeros, clientes, proveedores, autoridades y comunidad en general, un
trato en equidad, con igualdad de oportunidades para ejercer sus derechos y
desarrollar sus actividades

Principio de Honestidad y Transparencia: Capacidad de actuar con
rectitud y calidad, con coherencia entre lo que se piensa, se dice y se hace.
Sin dudas ni ambiguedades, con objetividad y claridad, siguiendo conductas
regulares y cumpliendo siempre con la normatividad vigente, evitando, en
toda oportunidad, cualquier conducta que pueda generar corrupcion o
cualquier tipo de actitud que ponga en tela de juicio su claro proceder

Prevalencia del bien comun: Es la capacidad de actuar de manera que, las
decisiones y los resultados de éstas, estén orientados en beneficio de la
compafia, de sus clientes, de las autoridades y de la comunidad en general

Eficiencia: Todos los colaboradores deben utilizar los recursos de la
compania con austeridad, economia, racionalidad y sustentabilidad, logrando
los mejores resultados a favor de la empresa, incluyendo el cuidado de los
recursos naturales

Eficacia: Todos los colaboradores deben desarrollar sus funciones con
apego a una cultura de servicio de la sociedad, con profesionalismo y
disciplina, en cumplimiento a los objetivos institucionales con base en
objetivos, metas, programas de trabajo y seguimiento, que permitan llevar un
control de desempeio

Profesionalismo: Entendido como el interés por obtener y mantener los
conocimientos y destrezas para el cargo utilizandolos para proveer la mas
alta calidad en sus servicios

Principio conozca su mercado: el oficial de cumplimiento y las personas
estratégicas asistidas por las areas comerciales, de compras y recursos
humanos, basados en los conocimientos adquiridos sobre las caracteristicas
particulares de sus actividades econdmicas y el mercado en el que actuan,
determinaran que situacion resulta andmala, extraordinaria o es considerada
como una “operacion sospechosa”.

Principio del interés general y corporativo: todas las acciones deben estar
siempre regidas y encaminadas hacia el interés general y la gestién a todo
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nivel, despojadas de cualquier interés econdmico personal. Las conductas
transparentes estan exentas de pagos o reconocimientos para obtener o
retener negocios o conseguir una ventaja de negocios.

Principio de legalidad: todas las personas vinculadas o relacionadas con
la Compafiia se comprometen a velar por el cumplimiento de la Constitucién
Politica y de las leyes colombianas, igualmente, de las disposiciones y
reglamentaciones que expidan las autoridades, las normas y practicas fijadas
por la organizacion.

Principio de buena fe: todo miembro de la organizacion realizara sus
labores con el convencimiento de estar actuando de manera legitima y
conforme a los lineamientos legales, reglamentarios, estatutarios y en
coherencia con las politicas internas de la organizacion; esta forma de
desplegar acciones se desarrollara en todo caso frente a los superiores,
companferos, subordinados, clientes y proveedores, en general, con todo
agente que esté vinculado directa o indirectamente con la organizacion.

Principio de ética en el mercado: es el deber de abstenerse de realizar o
participar en practicas tendientes a la creacion de condiciones artificiales de
demanda, oferta o de precio en el mercado, afectando los intereses de la
Institucién o de los clientes o inversionistas.

Principio de reserva: es el deber que tiene todos los d6rganos, areas y
trabajadores de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S. de custodiar y
limitar el uso de la informacion de la que tengan conocimiento a los fines
estrictamente establecidos; no daran a conocer a las contrapartes o terceros
las causas que dieron origen al control implementado, que ha sido objeto de
analisis interno y/o reporte ante la autoridad competente.

Principio de transparencia: ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S.
adelanta sus actividades de una forma visible, clara y documentada
garantizando la adecuada informacién de toda su actividad a los clientes,
usuarios, accionistas, entidades de control y a la comunidad en general.

MARCO NORMATIVO DEL SAGRILAFT
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Recomendaciones y Normatividad Internacional

Grupo de Accién Financiera Internacional (en adelante “GAFI”): Ente
intergubernamental que tiene como objetivo fijar estandares y promover la
implementacion efectiva de medidas legales, regulatorias y operativas para
combatir el Lavado de Activos, la Financiacion del Terrorismo y el Financiamiento
de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva, y otras amenazas a la
integridad del sistema financiero internacional. Disefié las cuarenta (40)
recomendaciones para combatir el Lavado de Activos, la financiacién del terrorismo
y agregé la Financiacion a la Proliferaciéon de Armas de Destruccion Masiva.

Grupo de Accion Financiera de Latinoamérica (en adelante “GAFILAT”):
Organizacion intergubernamental de base regional que agrupa a 16 paises de
América del Sur, Centroamérica y América del Norte para combatir el lavado de
dinero , la financiacion del terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas
de destruccion masiva, a través del compromiso de mejora continua de las politicas
nacionales contra ambos temas y la profundizacion en los distintos mecanismos de
cooperacion entre los paises miembros.

Grupo de Accion Financiera de Sudamérica (en adelante “GAFISUD”): Organismo
intergubernamental conformado por los paises sudamericanos cuyo propésito es
elaborar y promover medidas para combatir el Lavado de Activos en Suramérica.

Resoluciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (1267 de 1999,
1373 de 2001, 1718 de 2006, 1737 de 2006, 1989, 2178 de 2014, 2253, 2270):
Determinan el marco general en la politica de lucha y prevencion del Lavado de
Activos, la Financiacion del Terrorismo y la Financiacién de la Proliferacién de
Armas de Destruccién Masiva.

Normatividad Nacional

Ley 526 de 1999: Mediante la cual se creo la Unidad Especial de Investigacion y
Andlisis Financiero (en adelante la “UIAF” tal como mas adelante se define), como
una unidad de inteligencia financiera, encargada de recibir y administrar los
Reportes de Operaciones Sospechosas (ROS) y de todos aquellos que requieran
analisis para determinar comportamientos atipicos de los clientes.
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Articulo 1 de la Ley 526 de 1999: Define el deber por parte de las autoridades que
ejerzan funciones de inspeccidn, vigilancia y control, de instruir a sus vigilados sobre
las caracteristicas, periodicidad y controles en relacién con la informacién que
deben reportar a la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero (UIAF), de acuerdo
con los criterios e indicaciones que de esta reciban, relacionados con la prevencién
del Lavado de Activos , la financiacién del terrorismo y la financiacion de la
proliferacion de armas de destruccion masiva.

Numeral 2.14.2 del Decreto Unico 1068 de 2015 (Ley 526 de 1999 reglamentada en
el Decreto 1497 de 2002): Dispone que las entidades publicas y privadas
pertenecientes a sectores diferentes al financiero, asegurador y bursatil, deben
reportar Operaciones Sospechosas (en adelante “ROS” tal como mas adelante se
define) a la UIAF, de acuerdo con el literal d) del numeral 2 del articulo 102 y en los
términos de los articulos 103 y 104 del Estatuto Organico del Sistema Financiero,
cuando la UIAF lo solicite, en la forma y oportunidad que les sefale.

Articulo 10 de la Ley 1121 de 2006: Senala que las autoridades que ejerzan
funciones de inspeccion, vigilancia y control deben instruir a sus supervisados sobre
las caracteristicas, periodicidad y controles en relacidn con la informacién a reportar
a la UIAF, de acuerdo con los criterios e indicaciones que estos reciban.

Articulo 20 de la Ley 1121 de 2006: Regula el procedimiento para la publicacion y
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con listas internacionales vinculantes
para Colombia, de conformidad con el Derecho Internacional, para lo cual dispone
que “El Ministerio de Relaciones Exteriores transmitira las listas de personas y
entidades asociadas con organizaciones terroristas, vinculantes para Colombia
conforme al Derecho Internacional y solicitara a las autoridades competentes que
realicen una verificacion en las bases de datos con el fin de determinar la posible
presencia o transito de personas incluidas en las listas y bienes o fondos
relacionados con estas”.

Articulo 27 de la Ley 1121 de 2006: Determina que el Estado Colombiano y las
Entidades Territoriales en cualquier proceso de contratacion deberan identificar
plenamente a las personas naturales y a las personas juridicas que suscriban el
contrato, asi como el origen de sus recursos; lo anterior con el fin de prevenir
Actividades Delictivas (tal como se definen mas adelante).

Numeral 12 del Articulo 7 del Decreto 1023 de 2012: Establece que es funcién de
la Superintendencia de Sociedades instruir a las entidades sujetas a su supervision,
sobre las medidas que deben adoptar para la prevenciéon del riesgo de Lavado de
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Activos , Financiacion del Terrorismo y financiacioén de la proliferacion de armas de
destruccion masiva.

Documento CONPES 3793 del 18 de diciembre de 2013: Establece los lineamientos
para la puesta en marcha de la Politica Nacional Antilavado de Activos y Contra la
Financiacion del Terrorismo. Se trata de lograr un sistema unico, coordinado y
dinamico y mas efectivo para la prevencion, deteccion, investigacion y juzgamiento
del Lavado de Activos y el Financiacion del Terrorismo.

Ley 1186 de 2009 (declarada exequible mediante la sentencia de constitucionalidad
C-685 de 2009): Aprobo el Memorando de entendimiento entre los gobiernos de los
estados del grupo de accion financiera de Sudamérica contra el Lavado de Activos
(GAFISUD), por medio del cual se cre6 y puso en funcionamiento el Grupo de
Accion Financiera de Sudamérica contra el Lavado de Activos (hoy Grupo de Accion
Financiera de Latinoamérica GAFILAT) y se determind, como objetivo, reconocer y
aplicar las recomendaciones del GAFI contra el blanqueo de capitales y las
recomendaciones y medidas que en el futuro adopte este organismo.

Capitulo X de la Circular Basica Juridica de la Superintendencia de Sociedades:
Impone la obligatoriedad de implementacion del Sistema de Autocontrol y Gestion
Integral del Riesgo de Lavado de Activos , Financiacion del Terrorismo y
financiacion de la proliferacién de armas de destruccion masiva (SAGRILAFT) a las
empresas vigiladas por la Superintendencia de Sociedades que cumplan con los
requisitos y condiciones descritos en la misma.

Acta de la Asamblea General de Accionistas No. __ del 26 de marzo de 2025
mediante la cual se aprobd la actualizacion del presente Manual.

MARCO SANCIONATORIO DEL SAGRILAFT

A partir de la fecha de vigencia de este Manual, las politicas relacionadas con el
SAGRILAFT seran de obligatorio cumplimiento para todos los terceros/partes
interesadas. El incumplimiento de las politicas aqui establecidas dara lugar a las
siguientes sanciones, sin perjuicio de las actuaciones ante los organismos o
autoridades a que haya lugar, es de mencionar que las sanciones seran
interpuestas por la autoridad competente, una vez la situacién sea evaluada por el
Oficial de Cumplimiento:
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Sanciones para empleados

Las sanciones para empleados estan establecidas en el reglamento interno de
trabajo, de acuerdo con la gravedad de la falta la sancién puede ir desde una
amonestacion leve hasta el despido con justa causa.

Sanciones administrativas, penales y/o patrimoniales consagradas en las normas y
leyes vigentes.

Sanciones penales que por conducta punible de lavado de activos, , Financiacion
del Terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de destruccion masiva
contemple la Ley Colombiana.

Sanciones Contra Proveedores y Clientes
Terminacion de cualquier relacion de tipo contractual o comercial por justa causa.

Inicio de acciones legales segun las consecuencias o impactos que para
ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S. implique el evento de lavado de activos
financiacion del terrorismo y/o financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva, todo esto, de conformidad con la legislacién aplicable.

No obstante, lo anterior, en todo caso se aplicaran las penas y sanciones que
establece el Codigo Penal Colombiano, las cuales sean impartidas por un Juez de
la Republica.

DEFINICIONES DEL SAGRILAFT

Con el fin de unificar conceptos y criterios, asi como para facilitar la lectura y
comprension de los lineamientos establecidos en este manual, se presentan las
siguientes definiciones:

Beneficiario final: Es(son) la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o
controla(n), directa o indirectamente, a un cliente y/o la persona natural en cuyo
nombre se realiza una transaccion. Incluye también a la(s) persona(s) natural(es)
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que ejerzan el control efectivo y/o final, directa o indirectamente, sobre una persona
juridica u otra estructura sin personeria juridica.

A)

1.

Al A

Son beneficiarios finales de la persona juridica las siguientes:

Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, sea titular, directa
o indirectamente, del cinco por ciento (5%) o mas del capital o los derechos
de voto de la persona juridica, y/o se beneficie en cinco por ciento (5%) o
mas de los activos, rendimientos o utilidades de la persona juridica; y
Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, ejerza control
sobre la persona juridica, por cualquier otro medio diferente a los
establecidos en el numeral anterior; o

Cuando no se identifique ninguna persona natural en los términos de los dos
numerales anteriores, se debe identificar la persona natural que ostente el
cargo de representante legal, salvo que exista una persona natural que
ostente una mayor autoridad en relacion con las funciones de gestién o
direccion de la persona juridica.

Son beneficiarios finales de una estructura sin personeria juridica o de una
estructura similar, las siguientes personas naturales que ostenten la calidad
de:

Fiduciante(s), fideicomitente(s), constituyente(s) o posicion similar o
equivalente;

Fiduciario(s) o posicion similar o equivalente;

Comité fiduciario, comité financiero o posicién similar o equivalente;
Fideicomisario(s), beneficiario(s) o beneficiario(s) condicionado(s); y
Cualquier otra persona natural que ejerza el control efectivo y/o final, o que
tenga derecho a gozar y/o disponer de los activos, beneficios, resultados o
utilidades.

En caso de que una persona juridica ostente alguna de las calidades establecidas
previamente para las estructuras sin personeria juridica o estructuras similares, sera



Cédigo: MAN-01-01
Manual del Sistema de Autocontrol Version: 2
y Gestion del Riesgo Integral de Fecha Revision:
Lavado de Activos y Financiacién 14/08/2023
ARAGON del Terrorismo - SAGRILAFT Pagina 14 de 48
ALUMINIO

beneficiario final la persona natural que sea beneficiario final de dicha persona
juridica conforme lo establecido en la presente definicidn.

Contraparte: Es cualquier persona natural o juridica con la que la Empresa tenga
vinculos comerciales, de negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden.
Entre otros, son contrapartes los asociados, empleados, clientes, contratistas y
proveedores de Productos de la Empresa.

Control de riesgo LA/FT: Comprende la implementacion de politicas, procesos,
practicas u otras acciones existentes que actuan para minimizar el riesgo de LA/FT
en las operaciones, negocios o contratos que realice la empresa.

Debida diligencia (Due Diligence): Es el proceso mediante el cual la Empresa
adopta medidas para el conocimiento de la Contraparte, de su negocio,
operaciones, y Productos y el volumen de sus transacciones.

Debida diligencia intensificada: Es el proceso mediante el cual la Empresa adopta
medidas adicionales y con mayor intensidad para el conocimiento de la Contraparte,
de su negocio, operaciones, Productos y el volumen de sus transacciones.

Delito: Es la conducta tipica, antijuridica y culpable descrita en la ley, que acarrea
responsabilidad penal al autor y a sus participes y por tanto la imposicién de una
pena.

Evento: Incidente o situacion de LA/FT que ocurre en la empresa o unidad de
negocio durante un intervalo particular de tiempo.

Factores de riesgo: Son los agentes generadores de riesgo de LA/FT, que aplican
de acuerdo con la naturaleza de la actividad de la Compafiiia. Pueden ser:

e Contraparte.

e Productos: Bienes y servicios que presta o suministra la empresa en funcion
de su actividad social.

e Canales de Distribucion: Medios por los cuales la empresa comercializa y
distribuye sus productos o servicios.

e Jurisdiccién territorial: Zonas geograficas donde la Compania ofrece o
compra bienes o servicios.
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Financiacién del terrorismo (FT): Es un delito por medio del cual se obtienen los
bienes, recursos o activos de procedencia ilicita o licita para realizar actividades
terroristas. Delito descrito en el articulo 345 del Cédigo Penal. Apoyo econémico a
las personas que fomentan actos terroristas, fondeo o inyeccion de capital.

Gestion del riesgo de LA/FT: Consiste en la adopcién de politicas y
procedimientos que permitan prevenir y controlar el riesgo de LA/FT.

Herramientas: Son medios que utiliza la empresa para prevenir que se presente el
riesgo LA/FT y para detectar operaciones intentadas, inusuales o sospechosas.
Dentro de dichas herramientas se pueden mencionar, entre otras, las sefales de
alerta, indicadores de operaciones inusuales, programas para la administracion de
riesgos empresariales y hojas electronicas de control.

Lavado de activos (LA): Son todas las acciones para dar apariencia de legalidad
a recursos de origen ilicito con el fin de introducirlos en la economia a través del
sector real o el sector financiero. En la mayoria de los paises del mundo esta
conducta es considerada delito y también se conoce como lavado de dinero,
blanqueo de capitales, legitimacion de capitales, entre otros. Delito que comete toda
persona que busca dar apariencia de legalidad a bienes o dinero provenientes de
alguna de las actividades descritas en el articulo 323 del Codigo Penal.

Listas restrictivas (nacionales e internacionales): Relacion de personas y
empresas que de acuerdo con el organismo que las publica pueden estar vinculadas
con actividades de lavado de activos o de financiacion del terrorismo, como lo son
las listas del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, que son vinculantes
para Colombia. Son listas de control que alertan sobre la presencia de un evento de
riesgo relacionado con el registro de personas naturales o juridicas que han sido
vinculadas o condenadas por estar relacionadas con situaciones o0 procesos
judiciales que tienen que ver con el lavado de activos o la financiacion del terrorismo,
o delitos conexos a los mencionados. Adicionalmente pueden ser consultadas las
listas OFAC, INTERPOL, Policia Nacional, entre otras.

Monitoreo: Es el proceso continuo y sistematico, mediante el cual se verifica y
evalua la eficiencia y la eficacia de las politicas, procedimientos o procesos
empleados en la organizacion, mediante la identificaciéon de logros y debilidades
para recomendar medidas correctivas tendientes a optimizar los resultados
esperados frente al LA/FT. Es condicion para rectificar o profundizar la ejecucion y
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para asegurar la retroalimentacion de los objetivos, los presupuestos tedricos y las
lecciones aprendidas a partir de la practica.

Omisién de denuncia: Consiste en tener conocimiento de la comision de los delitos
sefalados en el articulo 441 del cédigo penal y no denunciarlos ante las autoridades
competentes.

Omision de reporte: Determinado por el articulo 325 A del Cdédigo Penal
Colombiano que establece que: “Aquellos sujetos sometidos a control de la Unidad
de Informacion y Analisis Financiero (UIAF) que deliberadamente omitan el
cumplimiento de los reportes a esta entidad para las transacciones en efectivo o
para la movilizacion o para el almacenamiento de dinero en efectivo, incurriran, por
esa sola conducta, en prision de treinta y ocho (38) a ciento veintiocho (128) meses
y multa de ciento treinta y tres punto treinta y tres (133.33) a quince mil (15,000)
salarios minimos legales mensuales vigentes.”

Operacion intentada: Se configura cuando se tiene conocimiento de la intencién
de una persona natural o juridica de realizar una operacion sospechosa, pero ésta
no se perfecciona por cuanto quien intenta llevarla a cabo desiste de la misma, o
porque los controles establecidos o definidos no permitieron realizarla. Estas
operaciones tienen que ser reportadas unica y exclusivamente a la UIAF.

Operacion inusual: Son inusuales aquellas transacciones, cuya cuantia o
caracteristicas no guardan relacion con la actividad econdmica, o qué por su
numero, cantidades transadas o sus caracteristicas particulares, se salen de los
parametros de normalidad establecidos para determinados rangos de mercado,
pero que al analizar el origen de los recursos estos concluyen en una explicacion
conocida y aceptada por la organizacion.

Operacion sospechosa: Son sospechosas aquellas operaciones o transacciones
que por su cuantia, caracteristicas o por la cantidad de transacciones realizadas no
guardan relacion con la actividad econdmica del cliente, que no se enmarcan dentro
de los sistemas y practicas normales de los negocios, de una industria o de un sector
determinado o que se salen de los parametros de normalidad establecidos para
determinados rangos de mercado; que sus particularidades pueden conducir
razonablemente a sospechar que se esta usando la operacion financiera para
ocultar, transferir, invertir o asegurar recursos provenientes de actividades ilicitas y,
ademas, que de acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se trate, no
ha podido ser razonablemente justificada.
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Organo de control: Es la instancia creada al interior de la persona juridica para
ejercer las funciones de control interno. Sus principales funciones son las de
evaluar, monitorear y verificar que los procesos y procedimientos a cargo de la
Compaiiia, cumplan las metas y propésitos previamente planteados en torno a una
gestion con calidad.

PEP’S Personas Expuestas Publicamente: Se consideraran como Personas
Expuestas Politicamente (PEP) los servidores publicos de cualquier sistema de
nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracién publica nacional y
territorial, cuando tengan asignadas o delegadas funciones de: expedicion de
normas o regulaciones, direccion general, formulacion de politicas institucionales y
adopcion de planes, programas y proyectos, manejo directo de bienes, dineros o
valores del Estado, administracion de justicia o facultades administrativo
sancionatorias, y los particulares que tengan a su cargo la direccion o manejo de
recursos en los movimientos o partidos politicos. En Colombia a través del decreto
830 de 2021 se indican los cargos de las Personas Expuestas Politicamente -PEP-
, a que se refiere el articulo 52 de la Convencion de las Naciones Unidas Contra la
Corrupcion, aprobada mediante Ley 970 de 2005.

Politicas: Son los lineamientos, orientaciones o aspectos que fundamentan la
prevencion y el control del riesgo de LA/FT. Deben hacer parte del proceso de
gestion de riesgo de LA/FT.

Reportes internos: Son aquellos que se manejan al interior de la entidad y estan
dirigidos al Oficial de Cumplimiento y pueden ser efectuados por cualquier empleado
o miembro de la Compafia que tenga conocimiento de una posible operacion
intentada, inusual o sospechosa.

Riesgo de LA/FT: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir la Compafia
por su propension a ser utilizadas directamente o a través de sus operaciones, como
instrumento para cometer los delitos de Lavado de Activos o la canalizaciéon de
recursos para la Financiacién del Terrorismo.

Riesgos asociados al LA/FT: Son aquellos a través de los cuales se puede llegar
a materializar el riesgo LAF/FT, son:

e Riesgo de contagio: Es la posibilidad de pérdida o dano que puede sufrir
una entidad directa o indirectamente, por accion de una persona natural o
juridica que posee vinculos con la entidad.



Cédigo: MAN-01-01
Manual del Sistema de Autocontrol Version: 2
y Gestion del Riesgo Integral de Fecha Revision:
Lavado de Activos y Financiacién 14/08/2023
ARAGON del Terrorismo - SAGRILAFT Pagina 18 de 48
ALUMINIO

e Riesgo legal: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una
entidad al ser sancionada, multada u obligada a indemnizar dafios como
resultado del incumplimiento de normas o regulaciones, obligaciones
contractuales, fallas en los contratos y transacciones derivadas de
actuaciones mal intencionadas, negligencia o actos involuntarios que afectan
la formalizacion o ejecucion de contrato o transacciones.

¢ Riesgo operativo: Es la probabilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una
entidad al incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o inadecuaciones, en el
recurso humano, los procesos, la tecnologia, la infraestructura, por fraude y
corrupcién, o por la ocurrencia de acontecimientos externos, entre otros.

¢ Riesgo reputacional: Es la posibilidad de pérdida en que incurre la entidad
por desprestigio, mala imagen, publicidad negativa verdadera o no, respecto
de la institucion y sus practicas de negocios, que cause una disminucion de
su base de clientes, disminucion de los negocios 0 ingresos o incurrir en
procesos judiciales.

Riesgo Inherente: Nivel de riesgo propio de la actividad, sin tener en cuenta el
efecto de los controles.

Riesgo Residual: Es el nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.

SAGRILAFT: Sistema de Gestion y Autocontrol Integral del Riesgo de Lavado de
Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva.

Senales de Alerta: Hechos, situaciones, eventos, cuantias, indicadores
cuantitativos y cualitativos, razones financieras y demas informacién que la
Compaiiia determine como relevante, a partir de los cuales se puede inferir oportuna
o prospectivamente la posible existencia de un hecho o situaciéon que escapa a lo
que la empresa determine como normal.

Tipologias del Lavado de Activos , la financiacion del terrorismo y la
financiacion de la proliferacion de armas de destrucciéon masiva: Clasificacion
y descripcion de las técnicas utilizadas por las organizaciones criminales para dar
apariencia de legalidad a los fondos de procedencia ilicita y transferirlos a otro o
entre personas para financiar sus actividades criminales; entre otras:
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e Se utilizaban transferencias electronicas como parte de una campafa para
recaudar fondos para el terrorismo.

e Elaboracion de contratos ficticios entre empresas locales e internacionales.

¢ Fondos para el terrorismo reunidos en el Pais A transferidos a una
organizacion terrorista en el Pais B.

e Recaudacion de fondos a través de una Organizacion sin animo de lucro.

e Una Organizacién sin animo de lucro es utilizada para transferir dinero a
individuos sospechados de ser terroristas.

e Se utiliza una poliza de seguro para lavar dinero.

e Lavado de activos proveniente de pagos de compafiias de seguro.

e Un asociado de una PEP lava dinero proveniente de actos de corrupcion en
gran escala.

¢ Un funcionario importante del gobierno lava dinero malversado de fondos
publicos a través de miembros de su familia.

e Un empleado de alta jerarquia de una empresa estatal se ve involucrado en
un caso de corrupcion de alto nivel.

e Profesionales legales actuan como facilitadores en operaciones de lavado
de activos.

¢ Un abogado utiliza compafias y cuentas fiduciarias extraterritoriales para
lavar dinero.

Transacciones en efectivo: Es el recibo o entrega de dinero en efectivo de billetes
0 monedas, donde el sujeto de la transaccion debe tener la condicion de cliente o
contraparte de la entidad vigilada.

Unidad de Informacién y Analisis Financiero — UIAF: Es la unidad administrativa
especial de caracter técnico, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
creada por la Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006, que tiene como
objetivo la prevencion y deteccidn de operaciones que pueden ser utilizadas para el
lavado de activos o la financiacion del terrorismo. Asi mismo, impone obligaciones
de reporte de operaciones a determinados sectores econdmicos.

POLITICAS DEL SAGRILAFT

Con el fin de administrar el riesgo del Lavado de Activos , Financiacion del
Terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de destruccion masiva, se



Cédigo: MAN-01-01
Manual del Sistema de Autocontrol Version: 2
y Gestion del Riesgo Integral de Fecha Revision:
Lavado de Activos y Financiacién 14/08/2023
ARAGON del Terrorismo - SAGRILAFT Pagina 20 de 48
ALUMINIO

adoptan las siguientes politicas las cuales permitiran un adecuado funcionamiento
del sistema.

Es deber de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.AS., sus o6rganos de
administracion, de gestion, de control, Oficial de Cumplimiento y trabajadores,
aplicar de forma estricta la ejecucion de las siguientes politicas:

Politicas Generales

El Manual del Sistema de Autocontrol y Gestiéon Integral del Riesgo de Lavado de
Activos , Financiacion del Terrorismo y financiacién de la proliferacion de armas de
destruccion masiva, es un documento dinamico, susceptible de modificaciones las
cuales seran aprobadas por la Asamblea General de Accionistas.

La Asamblea General de Accionistas de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S.
es la encargada de aprobar las politicas que permitan administrar el riesgo.

La Gerencia General de la Compafiia es la encargada de mantener una cultura de
autogestion al interior de todos los procesos, asignar los recursos humanos,
financieros, técnicos, tecnolégicos y logisticos que sean necesarios para la gestion
del riesgo LA/FT y asegurar que el Oficial de Cumplimiento cuente con las
facultades y recursos necesarios para el adecuado ejercicio de sus funciones.

Los administradores, directivos y demas funcionarios deben comprometerse a
prevenir que la Compania sea utilizada como instrumento para el ocultamiento,
manejo, inversién o aprovechamiento en cualquier forma, de dinero u otros bienes
relacionados con los delitos de lavado de activos , Financiacion del Terrorismo y
financiacion de la proliferacion de armas de destruccion masiva.

Politicas Especificas

Los lideres de los procesos son responsables porque los funcionarios a su cargo
conozcan y pongan en practica las disposiciones establecidas en este documento.
Por su parte, los trabajadores tienen como obligacion entender y cumplir a
cabalidad con el contenido de este Manual.

Es deber de todos los empleados de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S.,
informar a su jefe inmediato, al Oficial de Cumplimiento o0 a quien haga sus veces,
sobre alguna anomalia, operacién inusual, operacion sospechosa u operacion
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intentada que se presente en cualquiera de los procesos y que se encuentre
relacionada con riesgos de lavado de activos, financiacion del terrorismo y/o
financiacion de la proliferacién de armas de destruccion masiva.

En la medida de las posibilidades de la operacion, los procesos de conocimiento de
contrapartes se realizaran antes de iniciar una relacion comercial o contractual con
un tercero.

Cada lider de proceso es experto en los procesos que gestiona, por lo tanto, junto
con el Oficial de Cumplimiento, seran responsables por la identificacion, medicion,
control y monitoreo de los riesgos que se relacionen con lavado de activos, la
financiacion de terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva.

Cuando las autoridades asi lo requieran, la Compafia proporcionara todo el apoyo
y documentacion necesaria para el desarrollo de investigaciones relacionadas con
lavado de activos , Financiacion del Terrorismo y financiacion de la proliferacion de
armas de destruccion masiva.

Los riesgos residuales que se ubiquen en el nivel de riesgo alto seran tratados de
manera inmediata a través de la correspondiente gestion o el fortalecimiento y/o
creacion de controles. Asi mismo, éstos deberan ser reportados inmediata y
formalmente a la Gerencia General y la Asamblea General de Accionistas.

ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S., adopta como unica lista vinculante la
expedida por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas ONU, adicionalmente
pueden ser consultadas otras listas nacionales o internacionales, cuyos resultados
seran validados de acuerdo con criterio discrecional del Oficial de Cumplimiento
aunado con el nivel de riesgo que pueda representar la vinculacion del potencial
tercero.

El Oficial de Cumplimiento evaluara el riesgo de lavado de activos , Financiacién del
Terrorismo y financiacién de la proliferaciéon de armas de destruccion masiva cada
vez que la Companiia incursione en nuevos mercados u ofrezca nuevos productos
0 servicios y dejara constancia sobre los analisis y/o evaluaciones realizadas.

Los administradores y trabajadores de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S.,
se abstendran de generar conflictos de intereses derivados o relacionados con la
deteccion y analisis de operaciones inusuales y con la determinacién de reporte de
operaciones sospechosas.
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Los funcionarios que hagan parte en la deteccion y reporte de operaciones
sospechosas que se hayan intentado o efectuado en la Compafnia y que hayan sido
comunicadas a la Unidad de Informacién y Analisis Financiero — UIAF, deberan
guardar absoluta reserva sobre la misma, esto en concordancia con lo establecido
articulo 11 de la Ley 526 de 1999. El analisis de las operaciones de un tercero se
debe manejar como informacion confidencial.

Debida Diligencia para el Conocimiento de Contrapartes

Todos los potenciales empleados y/o los empleados antiguos, estan sujetos al
procedimiento de debida diligencia de contrapartes.

Todos los potenciales y/o actuales clientes, proveedores, aliados y beneficiarios u
otorgantes de alguna dadiva, los representantes legales y su composicion
accionaria bien sea personas naturales o juridicas (Beneficiario Final en los términos
establecidos en el glosario de este Manual), estan sujetos al procedimiento de
debida diligencia de contrapartes.

Todos los accionistas actuales y/o potenciales, asi como sus representantes
legales, accionistas bien sea personas naturales o juridicas, que tengan relacion
con ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S. estan sujetos al procedimiento de
debida diligencia de contrapartes.

Ningun empleado esta autorizado para compartir, enviar, suministrar, expedir,
remitir, informar, divulgar por ningun medio de comunicacion algun tipo de
informacion referente a la situacion del SAGRILAFT de las contrapartes de la
Compaiia.

Previo a cualquier relacién con las potenciales contrapartes (empleados, clientes,
proveedores, contratistas, accionistas, aliado, entre otros), los representantes
legales y su composicion accionaria, deben ser objeto de los lineamientos
estipulados en el presente Manual.

Las potenciales contrapartes y/o contrapartes antiguas incluidas en listas
restrictivas o informativas, donde se evidencie relacién o posible relacién con delitos
LA/FT/FPADM que puedan exponer la imagen de la Compafia deben ser
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informados al Oficial de Cumplimiento, quien valuara el nivel de riesgo que
representa la aceptacion o no de la contraparte, o su continuidad de ser el caso.

En caso de encontrarse alguna coincidencia en las listas sera determinada como
sefal de alerta.

Todos los empleados involucrados en los procesos de vinculacion de contrapartes
0 actualizacion de datos y documentacion estan obligados a seguir todos los
procedimientos previstos y necesarios para lograr el adecuado conocimiento de las
contrapartes.

Para tal efecto, se debera seguir el siguiente procedimiento, el cual, para aquellas
Contrapartes que se van a vincular por primera vez debera realizarse previo a
establecer cualquier vinculo contractual:

1. Solicitar el diligenciando del formato de vinculacion/actualizacion establecida
para lograr el conocimiento de la Contraparte, el cual debera estar firmado
manuscrita, electrénica o digitalmente en los términos de la ley 527 de 1999,
el Decreto 2364 de 2012, y las demas normas que los modifiquen,
complementen o sustituyan. No se aceptaran formularios cuya firma esté
escaneada y pegada.

A continuacion, se relacionan los enlaces de los formularios electronicos:
a. Contrapartes del exterior (clientes y proveedores):

i. Espafol:
https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-
contrapartes-exterior-aluminum

ii. Inglés: https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/foreign-
client-and-supplier-creation-and-update-form

b. Proveedores nacionales:
https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-
proveedores-nacionales-aluminum

c.Clientes nacionales:
https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-clientes-
nacionales-aluminum
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2. Solicitar el certificado de existencia y representacién legal (CERL) con fecha

de expedicion no superior a 30 dias, el certificado donde consten los
beneficiarios finales (en los casos en que dicha informacion no la relacionen
en el formato de vinculacién/actualizacién) y la copia de la cédula de
ciudadania del representante legal.

. El responsable debe consultar en listas a:

a. La misma contraparte.

b. Todos los representantes legales.

c.Todos los miembros de la Junta Directiva (si la tiene).
d. Todos los apoderados registrados en el CERL.

e. Todos los socios o accionistas,

f. Todos los beneficiarios finales.

Es de vital importancia tener presente que todas las verificaciones/consultas
deben realizarse de manera precisa y sin errores en los hombres, razones
sociales, tipos de identificacion o numeros de identificacion. Cualquier error
en la informacion de las contrapartes y sus integrantes puede llevar a una
falta de cumplimiento normativo y aumentar el riesgo de involucrar a
ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S en transacciones con partes
respecto de las cuales existan coincidencias en listas.

Ante una eventual imprecision en la informacién de las contrapartes y/o sus
integrantes verificados, debera repetirse la verificaciéon en listas con la
informacion correcta.

ETAPAS DEL SAGRILAFT

El Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de Activos |,
Financiacion del Terrorismo y financiaciéon de la proliferacion de armas de
destruccion masiva se instrumenta a través de cuatro etapas sistematicas e
interrelacionadas, las cuales adoptaran procedimientos y herramientas ajustadas a
las caracteristicas particulares de la Compaifiia, tales como objeto social, tamano y
estructura organizacional.
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MONITOREO

A continuacion, se describiran cada una de las etapas, su objetivo, metodologias y
componentes:

Etapa de Identificaciéon

El objetivo en esta etapa es buscar los riesgos a los que pueda estar expuesta la
Compaiiia, al ser utilizada para la comision de actividades relacionadas con el
lavado de activos y/o la financiacion del terrorismo. Las metodologias que se
implementan para la identificacion del riesgo son entre otras:

Fuentes de Informacién: Revision de eventos, datos, senales de alerta u
operaciones inusuales y sospechosas, enunciados y publicados por entidades u
organismos de control en el tema de prevencion de LA/FT.

Lluvia de ideas: Basada en la experiencia propia y la recogida del sector,
generadas en conjunto entre los lideres de los procesos y el Oficial de
Cumplimiento. La experiencia de la Compafiia para la lluvia de ideas se extrae de
los casos de negocios o clientes analizados y en el futuro se ira alimentando con el
analisis de los eventos de riesgo, que seran evaluados frente al sistema.

Segmentacion: A través de la segmentacién de los factores de riesgo, la cual se
podra realizar teniendo en cuenta lo siguiente:
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e Contrapartes: Se definieron como los terceros interesados en establecer una
relacion comercial o contractual con la Compania:

- Accionistas

- Clientes

- Proveedores nacionales

- Proveedores internacionales
- Trabajadores

e Productos: Se entienden como el resultado de la operacién y que se ofrecen
al mercado.

- Perfiles de aluminio

- Policarbonato

- Laminacion de aluminio
- Felpas arquitectonicas
- Vidrio

e Canales de distribucién: Para la segmentacion de este factor de riesgo, se
definieron los siguientes elementos:

- Centros de distribucion
- Venta directa

e Jurisdiccion: En relacion con la ubicacién geografica, se definieron todos los
municipios del territorio nacional y todos los paises a nivel mundial.

Etapa de Medicion

La medicién de los factores de riesgo depende, en primer lugar, de las
caracteristicas de la operacion de ALUMINUM & GLASS PRODUCTS S.A.S., es
decir, qué tanto dichas caracteristicas expondrian a que la Compafia fuera usada
como instrumento para lavado de activos y/o financiacion del terrorismo y cémo su
materializacién impactaria en los riesgos asociados: legal, reputacional, operativo y
de contagio.
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Conforme lo anterior, la medicion de un riesgo se determina con dos variables: la
probabilidad de ocurrencia y el impacto en caso de materializarse, tomando como
referencia la medicion cualitativa basada en el juicio de expertos.

Probabilidad: Entendiéndose como la posibilidad mayor o menor de que un riesgo
ocurra durante el desarrollo de las actividades.

Impacto: Entendiéndose como la consecuencia economica, reputacional, legal,
operativa y/o de contagio, resultante de la materializacion del riesgo.

Al calificar la probabilidad de ocurrencia y su impacto en caso de materializarse, se
estiman los niveles de riesgo, resultado de multiplicar el valor de probabilidad por el
valor del impacto. Los resultados de los niveles de riesgo dan tres escalas de
calificacion del riesgo las cuales estan definidos en el documento Matriz de
Riesgos del SAGRILAFT.

Los niveles de riesgos se miden en dos momentos del sistema, el primero se
denomina nivel de riesgo inherente, el cual se define como el riesgo propio de los
procesos que realiza la Compafdia, sin tener en cuenta los controles. El segundo se
define como el riesgo residual, el cual es determinado luego de la aplicacién de los
controles sobre los riesgos, es decir, el riesgo tratado.

Etapa de Control

En esta etapa del modelo del SAGRILAFT se definen actividades que le permiten a
la Compania minimizar el riesgo de las formas que se pueden presentar para el
LA/FT, a las cuales se les da un peso que tendra efecto sobre el riesgo inherente.
Las medidas de control se traducen en una disminucion de la probabilidad o del
impacto, la cual va ligada a la calidad, eficiencia y efectividad del control.

Para ello y con el propésito de mitigar la exposicidn al riesgo ALUMINUM & GLASS
PRODUCTS S.A.S. establece actividades tales como:

Documentacion de Politicas

Implementar y documentar a través de un Manual las actividades,
responsabilidades y politicas a seguir por la Compafiia para prevenir y mitigar el
riesgo de lavado de activos , Financiacion del Terrorismo y financiacién de la
proliferacion de armas de destruccién masiva.
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Designacién Responsable

Nombrar una persona responsable del seguimiento periédico a los riesgos
inherentes, riesgos residuales y controles establecidos para la mitigacion de la
exposicion al riesgo del lavado de activos, la financiacion del terrorismo y la
financiacion de la proliferacion de armas de destruccion masiva, esta persona se
denominara Oficial de Cumplimiento.

Conocimiento de clientes y contrapartes

Los siguientes lineamientos deben aplicarse en la vinculacion de terceros sin
importar el tipo de vinculacion con la compaiiia:

e Las actividades de conocimiento seran realizadas por el proceso que esté a
cargo de la vinculacién del tercero y en la medida de las posibilidades de
forma previa al establecimiento de la relacion comercial o contractual.

e Si el monto de la operacién es igual o mayor a diez millones de pesos
($10.000.000) o su equivalente en otras monedas y el pago se da en efectivo,
se debe solicitar al cliente el diligenciamiento del formato Formato
Transacciones en Efectivo. Este formato estara a cargo del asesor
comercial quien debera enviar por medio fisico o electronico al Oficial de
Cumplimiento.

A continuacion, se indican las actividades adicionales minimas a llevar a cabo para
el proceso de conocimiento para lo cual ademas se deben realizar las actividades
descritas en la politica de Debida Diligencia para el Conocimiento de Contrapartes
del presente Manual. Es de mencionar, que la documentacion que soporta estas
actividades debera ser conservada bajo las medidas de integridad, disponibilidad y
confidencialidad:

e Clientes nacionales
El conocimiento de estos clientes se realizara a través de la solicitud de

diligenciamiento del formato AGP FORMATO SOLICITUD DE CREDITO Y/O
ACTUALIZACION DE DATOS 2023 o a través del formulario electronico que se
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encuentra en el siguiente enlace:

https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-clientes-nacionales-
aluminum, este formulario sera recepcionado por el area de Cartera y Cuentas por
pagar quien validara la completitud y coherencia de la informacién registrada y
realizara el cruce en la lista del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas del
tercero, su representante legal (si aplica) y participacion accionaria (si se cuenta con
esta informacion) y las demas listas restrictivas que estén disponibles para este fin,
el resultado de realizar esta actividad, debera informar de al Oficial de Cumplimiento
quien analizara el resultado para determinar si se considera como inusual o
sospechosa y el soporte de este analisis hara parte de la documentacion de gestion
del sistema, en caso de resultar alguna coincidencia en listas restrictivas y de seguir
las operaciones con la contraparte, la actividad de consulta debera realizarse cada
12 meses para seguimiento.

e Clientes internacionales

El conocimiento de estos clientes se realizara a través del diligenciamiento del
formulario electronico de conocimiento que se encuentra en el enlace
https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-contrapartes-exterior-
aluminum (en espanol) o https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/foreign-client-
and-supplier-creation-and-update-form (en inglés), y a través de un representante
de la Compania quien realiza visita fisica a las instalaciones, toma de registros
fotograficos, realiza analisis de informacion, este resultado es presentado a través
de un informe a la gerencia de ventas quien debera validar la coherencia de la
informacion entregada y realizara el cruce del nombre de la comparia, su
representante legal y participacion accionaria en la lista del Consejo de Seguridad
de las Naciones Unidas y las demas listas restrictivas que estén disponibles para
este fin, en caso de que este resultado genere alguna coincidencia el responsable
de realizar esta actividad, debera informar de manera inmediata al Oficial de
Cumplimiento quien analizara el resultado para determinar si se considera como
inusual o sospechosa y el soporte de este analisis hara parte de la documentacion
de gestion del sistema, en caso de resultar alguna coincidencia en listas restrictivas
y de seguir las operaciones con la contraparte, la actividad de consulta debera
realizarse cada 12 meses para seguimiento.
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e Proveedores nacionales con montos iguales o superiores a 2 SMMLV

El conocimiento de los proveedores nacionales se realizara para aquellos cuyo
monto de compra individual o conjuntamente sea igual o superior a 2 Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes, este proceso estara a cargo del area que
requiere el proveedor, quien solicitara el diligenciamiento del formato
FORMULARIO VINCULACION/ACTUALIZACION DE PROVEEDORES
NACIONALES el cual se encuentra en el link
https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-proveedores-
nacionales-aluminum, y los demas documentos requeridos para la seleccion, este
formulario sera recepcionado por el area usuaria quien validara la completitud y
coherencia de la informacion registrada y realizara el cruce en la lista del Consejo
de Seguridad de las Naciones Unidas del tercero, su representante legal (si aplica),
la participacion accionaria (si se cuenta con la informacién) y las demas listas
restrictivas que estén disponibles para este fin, en caso de que este resultado
genere alguna coincidencia el responsable de realizar esta actividad, debera
informar de manera inmediata al Oficial de Cumplimiento quien analizara el
resultado para determinar si se considera como inusual o sospechosa y el soporte
de este analisis hara parte de la documentacion de gestion del sistema, en caso de
resultar alguna coincidencia en listas restrictivas y de seguir las operaciones con la
contraparte, la actividad de consulta debera realizarse cada 12 meses para
seguimiento.

Para el conocimiento de los proveedores activos, se debera complementar la
informacion y realizar las actividades descritas anteriormente.

De modo que, para garantizar una correcta aplicacion de esta politica, el area
responsable de las compras semestralmente debera realizar el calculo del
acumulado de compras realizados a cada proveedor con el fin de identificar si las
mismas han superado el tope establecido o no. En el caso de que en la revisidon
semestral se identifique que las compras han superado el tope el area responsable
debera verificar en listas al proveedor y a sus integrantes (representantes legales,
miembros de junta directiva y beneficiarios finales) que logre identificar en fuentes
de informaciéon publica que se encuentren en la web, salvo que se tenga un
relacionamiento estrecho con tal proveedor, caso en el cual se debera agotar la
debida diligencia correspondiente.

El area encargada debe llevar un registro de todas las transacciones que superen
el limite establecido y de forma trimestral, cada area debera incluir en el informe
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trimestral (de manera semestral -junio y diciembre-), que es enviado al Oficial de
Cumplimiento, una seccion especifica que detalle las transacciones que excedieron
el limite y las medidas tomadas para verificar a los proveedores.

Esta politica se implementa debido a la dificultad para establecer un relacionamiento
directo con la administracion de los proveedores, dada, entre otras cosas, sus
estructuras organizacionales, especialmente aquellos que operan en el sector de
ventas masivas o retail. La verificacion de proveedores y el reporte de transacciones
que superen el limite establecido son medidas necesarias para mitigar el riesgo de
involucramiento en actividades ilicitas relacionadas con LA/FT.

e Proveedores internacionales

El conocimiento de estos proveedores se realizara a través de un empleado de la
Compafia quien realiza visita fisica a las instalaciones, toma de registros
fotograficos, realiza analisis de informacion, este resultado es presentado a través
de un FORMULARIO VINCULACION/ACTUALIZACION DE CLIENTES Y/O
PROVEEDORES DEL EXTERIOR el cual se encuentra en el enlace
https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/formulario-de-contrapartes-exterior-
aluminum (en espanol) o https://app.contractbook.com/drafter/Doctux/foreign-client-
and-supplier-creation-and-update-form (en inglés), adicional se cuenta con un
bufete de abogados quienes realizan un proceso de analisis del proveedor, esto
resultados son entregados a la gerencia de ventas o a la direccién de productos
complementarios, quienes realizan el cruce del nombre de la compaiia, su
representante legal y participacion accionaria en la lista del Consejo de Seguridad
de las Naciones Unidas , su representante legal (si aplica) y participacién accionaria
(si se cuenta con la informacion) y las demas listas restrictivas que estén disponibles
para este fin, en caso de que este resultado genere alguna coincidencia el
responsable de realizar esta actividad, debera informar de manera inmediata al
Oficial de Cumplimiento quien analizara el resultado para determinar si se considera
como inusual o sospechosa y el soporte de este analisis hara parte de la
documentacion de gestion del sistema, en caso de resultar alguna coincidencia en
listas restrictivas y de seguir las operaciones con la contraparte, la actividad de
consulta debera realizarse cada 12 meses para seguimiento.

e Trabajadores

El proceso de conocimiento de los trabajadores se realiza a través de una empresa
especializada, quien en el proceso realiza un estudio de seguridad, verificacion de
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antecedentes y de certificaciones, adicionalmente se debe realizar el cruce en la
lista del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas y otras listas que apoyan el
estudio, en caso de resultar alguna coincidencia en listas restrictivas y de seguir las
operaciones con la contraparte, la actividad de consulta debera realizarse cada 12
meses para seguimiento, todo lo anterior con conocimiento y sugerencia del oficial
de cumplimiento.

o Personas Expuestas Politicamente PEP’s

Considerando que los productos y servicios ofrecidos por ALUMINUM & GLASS
PRODUCTS S.A.S. pueden ser tomados por personas expuestas politicamente —
PEP’s, los cuales se definen como individuos que desempeian o han desempefiado
funciones publicas de alto reconocimiento y que por esta caracteristica presentan
un mayor grado de riesgo para la Compafia, se determinan que se deben seguir
los procesos de conocimiento definidos en este manual y una vez se cumpla el
proceso, se debera informar al Gerente General quien analizara su aprobacion o
negacion la vinculacion. Esta decision sera comunicada al Oficial de Cumplimiento
y al lider del proceso.

Politica de Manejo de Efectivo
La Compafia administra dinero en efectivo en los siguientes casos:

e Cajas menores: Los pagos a través de esta caja se realizaran de
conformidad con lo establecido por la Companiia, como ejemplo, se podran
hacer pagos tales como: transporte terrestre, refrigerios, viveres menores,
parqueaderos, servicios de papeleria, arreglos menores de vehiculos,
ferreteria, gastos legales, fletes, entre otros. El valor maximo de pago
realizado a través de la caja menor estara establecido en el acta de entrega.

e Pagos recibidos por parte de clientes: Este recaudo correspondera a la venta
de un producto o prestacién de un servicio a un cliente que manifieste no
contar con otro medio de pago. No se tendra un monto maximo permitido,
ya que el valor dependera de la venta realizada, sin embargo, se establece
que si el monto es igual o superior a un millén de pesos ($1.000.000) o su
equivalente en otras monedas, se debera solicitar el diligenciamiento del
FORMATO DE TRANSACCIONES EN EFECTIVO.
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POLITICA DE REGULACION DE NEGOCIOS CON ACTIVOS VIRTUALES

La compania no realiza negociaciones con activos virtuales. En caso de generarse
interés u oportunidad para incursionar en este nuevo mercado, se realizara una
identificacion de riesgos asociados a LA/FT con el objetivo de implementar controles
adicionales aplicables y mitigar con ello la probabilidad de ocurrencia de algun
evento de riesgo relacionado con SAGRILA/FT/FPADM.

El oficial de cumplimiento en compania de los lideres de procesos documentara un
procedimiento de debida diligencia intensificada aplicable con el fin de lograr
conocer a la Contraparte y a la procedencia de los Activos Virtuales. Para ello, se
debera tener en cuenta los siguientes preceptos:

. Comprension de la naturaleza del negocio.

. Definicion de los riesgos de exposicion acorde con la naturaleza.

. Identificacion de los principales participantes del intercambio de activos
virtuales que se realiza o se incursiona.

. Determinacion de las caracteristicas del tipo de activo virtual con el cual se
pretende transar.

. Conocer plenamente a los oferentes o emisores de activos virtual cuando el
negocio asi lo requiera.

. Determinacion de las tarifas promedio que se encuentren bajo este mercado.
. Definicidn de un proveedor de servicios de activos virtuales PSVA autorizado.
. Establecer garantias contractuales o comerciales con los proveedores de

servicios de activos virtuales cuando se haga uso de ellos frente a los procesos de
conocimiento de sus clientes, beneficiarios finales y legitimidad.

Etapa de Monitoreo
Senales de Alerta

Son hechos o situaciones, eventos, cuantias, indicadores financieros y demas
informacion que la Compania determine como relevante. Estas sefales deben
considerar cada uno de los factores de riesgo: clientes, productos, canales de
distribucién vy jurisdiccion, vigilando que las caracteristicas de sus operaciones se
encuentren dentro del desarrollo normal del negocio y validando los resultados del
monitoreo a través de cruces con listas restrictivas.

Se pueden determinar como ejemplos de sefales de alerta cualitativas, las
actividades relacionadas a continuacion, no obstante, cualquier situacion que salga
del giro ordinario del negocio, podra entenderse como sefial de alerta:
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Clientes y Proveedores

Reciben por concepto de otros ingresos, valores mayores a los de su
actividad principal.

El representante legal se rehusa a presentarse personalmente o a recibir
a trabajadores de la Compaiiia en su oficina.

Cambios en la naturaleza, propietarios, accionistas, domicilio, entre
otros.

Suministro de datos y/o documentacion falsa y/o ilegible.

Renuencia a entregar documentos y/o diligenciar formularios de
vinculacion.

Terceros declarados como independientes, que manejan grandes sumas
de dinero sobre la cual no declara su fuente.

La edad no es concordante con el monto de sus ingresos.

La actividad origen de los recursos no es coherente con el objeto social
de la empresa.

El costo de los productos y/o servicios es considerablemente menor a la
establecida por el mercado.

Aceptar nuevos socios o empleados con antecedentes judiciales de
lavado de activos o financiacién del terrorismo.

Admitir nuevos socios o accionistas sin verificar previamente el origen de
los recursos que aportan.

Trabajadores

Cambios en el nivel socioeconémico.

Estilo de vida que no corresponde con el monto de su salario.

Cambios notorios en los patrones de conducta de los empleados frente
a un cliente determinado.

Que sin justificacidn aparente eviten tomar vacaciones o permanezca
tiempo adicional en la Compaiiia.

Violaciones intencionales de la reserva bancaria.

Anteposicion de metas comerciales a los procesos de debida diligencia.
Falta de interés por parte del trabajador en el conocimiento de las
politicas relacionadas con la prevencién del LA/FT.

Comprar bienes con precios notoriamente inferiores a los que ofrece el
mercado.
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Canales de Distribucioén

- Fuerza comercial que se niega a seguir los procesos establecidos para
conocimiento del cliente.

- Celebrar operaciones, negocios o contratos sin dejar constancia
documental de las mismas.

Jurisdiccion

- Clientes ubicados en zonas de presencia de organizaciones narco
terroristas, que no guardan relacion entre su actividad econdmica y los
ingresos certificados.

- Empresas ubicadas en zonas de presencia de organizaciones narco
terroristas, cuya estructura organizacional no es coherente con el
estandar de su sector.

- Clientes ubicados en las zonas fronterizas de Colombia, tales como
Riohacha, Cucuta, Ipiales entre otras.

Consolidaciéon de Operaciones

Consiste en agrupar de forma electronica y con una periodicidad mensual las
operaciones realizadas por una misma persona natural o juridica, de esta forma se
verifica que las operaciones no salgan de los parametros normales, ya sea por tipo
de operacion o por cuantia.

Tratamiento del Riesgo Residual

Para efectos del SAGRILAFT no existe tolerancia al riesgo, por lo cual los riesgos
deberan permanecer en niveles bajos, cualquier riesgo que esté fuera de este nivel
de tolerancia debera ser tratado de manera inmediata y brindando siempre prioridad
por parte de la Gerencia General sobre los planes de accién y/o de mitigacion.

Matriz de Riesgos del SAGRILAFT

Los riesgos que sean identificados seran incluidos en una matriz de riesgos LA/FT,
la cual incluirda como minimos la siguiente informacién y se encuentra en el
documento Matriz de Riesgos del SAGRILAFT:
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Riesgo
Riesgo

Causas
Efectos

Controles

ID del riesgo
Responsable

Riesgo asociado

Probabilidad Inherente
Impacto Inherente
Nivel de Riesgo Inherente

Probabilidad Residual
Impacto Residual

Nivel de Riesgo Residual
Seguimiento

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL SAGRILAFT

Con el propdsito de atender los requerimientos y disposiciones en materia de lavado
de activos, Financiacién del Terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas
de destruccion masiva, la Alta Direccion definid la siguiente estructura
organizacional, la cual tendra a su cargo la puesta en marcha del sistema; no
obstante, la gestion del sistema de LA/FT sera responsabilidad de todos los

trabajadores de la Compania.
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FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES EN EL SAGRILAFT
Asamblea General de Accionistas
Establecer y aprobar para la Compania una Politica LA/FT/FPADM.

Aprobar el SAGRILAFT y sus actualizaciones, presentadas por el representante
legal y el Oficial de Cumplimiento.

Aprobar el manual de procedimientos SAGRILAFT y sus actualizaciones.

Seleccionar y designar al Oficial de Cumplimiento y su respectivo suplente, cuando
sea procedente.

Analizar oportunamente los informes sobre el funcionamiento del SAGRILAFT,
sobre las propuestas de correctivos y actualizaciones que presente el Oficial de
Cumplimiento, y tomar decisiones respecto de la totalidad de los temas alli tratados.
Esto debera constar en las actas del 6rgano correspondiente.

Analizar oportunamente los reportes y solicitudes presentados por el representante
legal.

Pronunciarse sobre los informes presentados por la revisoria fiscal, que tengan
relacion con la implementacion y el funcionamiento del SAGRILAFT, y hacer el
seguimiento a las observaciones o recomendaciones incluidas. Ese seguimiento y
sus avances periddicos deberan estar sefialados en las actas correspondientes.

Ordenar y garantizar los recursos técnicos, logisticos y humanos necesarios para
implementar y mantener en funcionamiento el SAGRILAFT, segun los
requerimientos que para el efecto realice el Oficial de Cumplimiento.

Establecer los criterios para aprobar la vinculacién de contraparte cuando sea una
PEP.

Establecer pautas y determinar los responsables de realizar auditorias sobre el
cumplimiento y efectividad del SAGRILAFT en caso de que asi lo determine.

Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad
necesaria para desarrollar sus funciones.
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Representante Legal

Presentar con el Oficial de Cumplimiento, para aprobacién de la Asamblea General
de Accionistas, la propuesta del SAGRILAFT y sus actualizaciones.

Estudiar los resultados de la evaluacion del Riesgo LA/FT efectuada por el Oficial
de Cumplimiento y establecer los planes de accidén que correspondan.

Asignar de manera eficiente los recursos técnicos y humanos, determinados por la
Asamblea General de Accionistas, necesarios para implementar el SAGRILAFT.

Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad
necesaria para desarrollar sus funciones.

Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento en el disefio,
direccion, supervision y monitoreo del SAGRILAFT.

Presentar a la Asamblea General de Accionistas, los reportes, solicitudes y alertas
que considere que deban ser tratados por dichos 6rganos y que estén relacionados
con el SAGRILAFT.

Asegurarse de que las actividades que resulten del desarrollo del SAGRILAFT se
encuentran debidamente documentadas, de modo que se permita que la
informacion responda a unos criterios de integridad, confiabilidad, disponibilidad,
cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad.

Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en
el Capitulo X de la Circular Basica Juridica, cuando lo requiera la Superintendencia
de Sociedades.

Verificar que los procedimientos del SAGRILAFT desarrollen la Politica
LA/FT/FPADM adoptada por la Asamblea General de Accionistas.

Oficial de Cumplimiento Principal y Suplente

Velar por el cumplimiento efectivo, eficiente y oportuno del SAGRILAFT.
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Presentar, por lo menos una vez al afio, informes a la Asamblea General de
Accionistas.

Promover la adopcion de correctivos y actualizaciones al SAGRILAFT, cuando las
circunstancias lo requieran y por lo menos una vez cada dos (2) afios. Para ello
debera presentar a la Asamblea General de Accionistas las propuestas y
justificaciones de los correctivos y actualizaciones sugeridas al SAGRILAFT.

Coordinar el desarrollo de programas internos de capacitacion.

Evaluar los informes presentados por la revisoria fiscal y adoptar las medidas
razonables frente a las deficiencias informadas. Si las medidas que deben ser
adoptadas requieren de una autorizacién de otros érganos, debera promover que
estos asuntos sean puestos en conocimiento de los 6rganos competentes.

Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en
el Capitulo X de la Circular Basica Juridica, segun lo requiera la Superintendencia
de Sociedades.

Verificar el cumplimiento de los procedimientos de debida diligencia y debida
diligencia intensificada.

Velar por el adecuado archivo de los soportes documentales y demas informacién
relativa a la gestion y prevenciéon del Riesgo LA/FT/FPADM.

Disefar las metodologias de clasificacion, identificacién, medicién y control del
riesgo LA/FT/FPADM que formaran parte del SAGRILAFT.

Realizar la evaluacién del Riesgo LA/FT/FPADM a los que se encuentra expuesta
la Compania.

Realizar el reporte de las operaciones sospechosas a la UIAF y cualquier otro
reporte o informe exigido por las disposiciones vigentes.

Lideres de Procesos y demas trabajadores
Conocer y cumplir con las disposiciones de este documento y demas establecidas

por la Compainia, con el fin de prevenir que sea usada como medio para el lavado
de activos o la financiacion del terrorismo.
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Reportar de manera inmediata y por los canales dispuestos, las operaciones
inusuales, sospechosas o intentadas.

Anteponer los principios éticos a las metas comerciales.

INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DEL SAGRILAFT

Para la implementacion y funcionamiento del SAGRILAFT la Companiia contara con
el acceso a la consulta de las listas a través de las paginas web establecidas para
este fin y la consolidacion de operaciones sera apoyada por el sistema SIESA
Enterprise.

REPORTES DEL SAGRILAFT
Reportes Internos

Identificacion de Operaciones Inusuales: La identificacion de las operaciones
inusuales puede ser realizada por cualquier trabajador o persona relacionada con
la Compaiiia, se realiza con base en el conocimiento del tercero, analisis del perfil
financiero, caracteristicas del mercado u otras sefales de alerta.

Cualquier funcionario que en el desarrollo de sus labores identifique una operacion
de este tipo, debera reportarla de manera inmediata a su superior y/o al Oficial de
Cumplimiento quienes deberan analizar la situacién de acuerdo con las razones y
criterios tenidos en cuenta para su reporte.

El canal establecido para el reporte de este tipo de operaciones es principalmente
el correo corporativo y/o comunicacién escrita, por cualquiera de estos medios se
debera anexar el formato FORMATO REPORTE OPERACIONES debidamente
diligenciado.
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Informes internos trimestrales al Oficial de Cumplimiento: cada uno de los
lideres de cada area debera emitir un certificado trimestralmente en el cual se
indique si dentro de tal periodo se presentaron 0 no operaciones inusuales o
sospechosas. En el evento de haberse presentado situaciones inusuales, dentro de
tal certificado se debera relacionar el nombre o razén social de la contraparte, el
numero de identificacién y el resultado que haya dado el Oficial de Cumplimiento
luego de la verificacion de riesgos.

Adicionalmente, dentro del mismo certificado se debera indicar si durante el
respectivo trimestre se aplicd o no alguna excepcion. En caso de haber aplicado
alguna excepcion igualmente se debera relacionar el nombre o razén social de la
contraparte, el numero de identificacién, la fecha de la aprobacion de la excepcién
(en caso de aplicar) y la fecha de vinculacion de la contraparte.

Estos certificados deberan ser emitidos basados en los modelos otorgados por el
Oficial de Cumplimiento, los cuales deberan ser ajustados en lo que corresponda.

Informe a la Asamblea General de Accionistas: La periodicidad de este reporte
sera una vez al ano, este debera ser presentado por el Oficial de Cumplimiento, son
de caracter confidencial y deben referirse como minimo a los siguientes aspectos:

e Evaluacion y analisis sobre la eficiencia y efectividad del SAGRILAFT. De ser
el caso, proponer las mejoras respectivas.

e Demostrar los resultados de la gestion del Oficial de Cumplimiento, y de la
administracion de la Compafiia en el cumplimiento del SAGRILAFT.

e Las ultimas normas o reglamentaciones expedidas sobre la prevencion y
control del riesgo LA/FT y las medidas adoptadas para darles cumplimiento
a las mismas.

Reportes externos

Reporte de Operaciones Sospechosas (ROS): Si una operacién inusual,
luego de los analisis se determina como sospechosa la misma debera ser
reportada de inmediato a la UIAF por parte del Oficial de Cumplimiento, a través
del Sistema de Reporte en Linea SIREL, de acuerdo con el instructivo que para
tal fin publica la UIAF en su pagina web www.uiaf.gov.co . Se entiende como
inmediato a partir del momento en el que la Compania determine la operacion
como tal.



http://www.uiaf.gov.co/
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Reporte de Operaciones Intentadas: Cuando un tercero desiste de una
operacion o la misma no se lleva a cabo por los controles establecidos en la
Compaiiia y si luego de los analisis realizados por el Oficial de Cumplimiento da
lugar a catalogarla como operacion intentada, la misma debera ser reportada de
inmediato a la UIAF.

Ausencia de ROS o “Aros”: Cuando la Compafiia no conozca de operaciones
sospechosas durante el mes anterior, debera realizar el reporte a la UIAF
durante los diez (10) primeros dias calendario del mes siguiente.

POLITICA DE EXCEPCIONES

La companiia evitara al maximo la tolerancia del riesgo LA/FT/FPADM, por ende,
ante circunstancias de excepcion para un control establecido, se debera contar con
la autorizacién del Gerente General. Autorizacién que debe quedar por escrito y/o
correo electrénico.

Las excepciones recaen sobre situaciones especiales o atipicas, tales como:

1. Entidades Publicas: respecto el riesgo N° 23 identificado en la Matriz de
Riesgo relativo al relacionamiento de ALUMINUM GLASS PRODUCTS
S.A.S. con entidades del sector publico, camaras de comercio y entidades
prestadoras de salud, teniendo en cuenta la naturaleza de tales entidades y
conforme a los lineamientos del Grupo de Accion Financiera Internacional
(GAFI) respecto a las entidades del sector publico, se ha determinado que
representan un riesgo menor en comparacion con otros tipos de contrapartes.
Por lo cual, dada la experiencia en ALUMINUM GLASS PRODUCTS S.A.S.
se ha constatado la notable dificultad que implica para estas entidades el
diligenciamiento del formulario de vinculacion y la provisién de informacion
detallada. Esto se debe, en gran medida, a la complejidad y magnitud de sus
operaciones y estructuras organizativas. En consecuencia, se ha decidido, y
asi lo aprueba la Junta Directiva, no solicitarles el diligenciamiento del
formulario de vinculacion a tales entidades. En su lugar, la ALUMINUM
GLASS PRODUCTS S.AS. realizara la debida diligencia mediante
busquedas exhaustivas en la web para recopilar informacion disponible
publicamente sobre estas entidades y verificar la presencia de las personas
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involucradas en las mismas en listas relevantes, con el fin de cumplir con los
requisitos de debida diligencia la cual se llevara a cabo cada 2 afios como
maximo.

De modo que, el hecho de no solicitarles el diligenciamiento del formulario de
vinculacion no obsta para que se realice la busqueda de informacién en la
web, se deje soporte de tal situacion en la respectiva carpeta, se realice la
verificacion en listas de la entidad publica y el ordenador de gasto o
representante legal y se active al Oficial de Cumplimiento cuando haya
coincidencias.

Esta excepcion aplica, de manera enunciativa, al relacionamiento que la
ALUMINUM GLASS PRODUCTS S.A.S. tenga con dichas contrapartes en
temas relacionados con impuestos, servicios publicos, compras de CERL y
otros documentos, pagos de expedicién de paz y salvos, tramites ante dichas
entidades, entre otros.

2. Entre otras con previo analisis.

Las excepciones a los controles aprobados por el representante legal en materia de
LA/FT para clientes, proveedores y demas factores de riesgo debe estar
debidamente documentados.

Los empleados de ALUMINUM GLASS PRODUCTS estan en la obligacion de
seguir todos los mecanismos de conocimiento y solo se podra dar aplicacion a una
excepcion cuando se encuentre frente a uno de los casos senalados. En el evento
de no estar dicha situacion contemplada como una excepcion en esta politica, se
debe solicitar el tratamiento de excepcion a la situacion y contar con la respectiva
autorizacion del Gerente General.

Es importante destacar que, incluso en los casos en que se aplique alguna de las
excepciones mencionadas, se debera informar de manera inmediata al Oficial de
Cumplimiento sobre dicha aplicacion. Esto garantizara que se realice un monitoreo
adecuado de la contraparte y su relacion con la ALUMINUM GLASS PRODUCTS,
permitiendo asi una gestion efectiva de los riesgos asociados y asegurando el
cumplimiento continuo de las politicas y procedimientos establecidos en materia de
prevencion del lavado de activos, financiacion del terrorismo y financiacién de la
proliferacion de armas de destruccion masiva.
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Asimismo, los lideres de las areas respectivas seran responsables de certificar al
Oficial de Cumplimiento en el certificado trimestral, tal como se dispone en la Politica
de Informes Internos Trimestrales al Oficial de Cumplimiento del presente Manual,
respecto a la aplicacién o no de alguna de las excepciones. Esta certificacién sera
fundamental para garantizar la transparencia y la adecuada gestion de riesgos en
el marco de las excepciones establecidas, fortaleciendo asi el cumplimiento de las
politicas y procedimientos en materia de prevencion del lavado de activos y
financiacion del terrorismo.

POLITICA DE NUEVOS PRODUCTOS

Con el fin de garantizar que cualquier nuevo producto lanzado al mercado sea
evaluado desde la perspectiva del riesgo de Lavado de Activos, Financiacion del
Terrorismo y Financiacion de la Proliferaciéon de Armas de Destruccion Masiva
(LA/FT/FPADM), la empresa establece la presente politica. Antes del lanzamiento
de un nuevo producto, sera obligatorio notificar al Oficial de Cumplimiento para que
realice una evaluacion de los riesgos asociados.

Dicho analisis debera considerar la naturaleza del producto, sus posibles usos
indebidos, el perfil de los clientes potenciales, los canales de distribucion y
comercializacién, los medios de pago empleados y el nivel de riesgo vinculado con
las jurisdicciones donde se planea vender el producto. No se podra lanzar al
mercado ningun producto sin la validacion previa del Oficial de Cumplimiento, y el
analisis correspondiente debera documentarse y archivarse como parte del sistema
de gestidn de riesgos LA/FT/FPADM.

Una vez aprobado y lanzado el producto, se realizara un monitoreo periédico para
evaluar su comportamiento y detectar sefiales de alerta que requieran ajustes en
los controles aplicados. Ademas, se brindara capacitacion al personal involucrado
en la comercializacion del producto sobre los riesgos especificos del mismo y las
medidas de mitigacion implementadas.

El Director Comercial y el Coordinador de Ventas del Exterior deberan notificar al
Oficial de Cumplimiento sobre nuevos productos y proporcionar la informacién
requerida para su evaluacion. El Oficial de Cumplimiento, por su parte, tendra la
responsabilidad de realizar la debida diligencia del producto, emitir concepto de
riesgo y recomendar las medidas de mitigacion necesarias. El Jefe de Cartera
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debera implementar controles adicionales si el producto requiere condiciones
especiales de pago o financiamiento.

CONSERVACION DOCUMENTAL DEL SAGRILAFT

La documentacion generada durante el proceso de prevencién del lavado de activos
, Financiacién del Terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva debera ser custodiada por el lider de proceso donde se genere
la documentacion, la misma debe estar organizada de acuerdo con lo establecido
por la Compafia y unicamente puede ser consultada por trabajadores que asi lo
requieran en cumplimiento de sus funciones.

La documentacion relacionada con el conocimiento del cliente o terceros debera ser
conservada como minimo diez (10) afios y en todo caso debera dar cumplimiento a
la normatividad relacionada

ORGANOS DE CONTROL DEL SAGRILAFT

Revisoria Fiscal: Cumplir con lo previsto en los numerales 1, 2 y 3 del articulo 207
del Codigo de Comercio; asi mismo, debera dar cuenta por escrito cuando menos
una vez al ano a la Asamblea General de Accionistas del cumplimiento o
incumplimiento de las disposiciones contenidas en el SAGRILAFT.

De igual forma debera poner en conocimiento del Oficial de Cumplimiento las
inconsistencias, falencias que detecte respecto a la implementacion del sistema o
de los controles establecidos.

Circular Externa 304-000001 de 2014 de la Superintendencia de Sociedades, la cual
sefiala que la Revisoria fiscal es un Organo de Control permanente en el contexto
de la economia colombiana, y se ha posicionado como un referente de calidad para
controlar el desarrollo de los procesos propios de las organizaciones empresariales
en el contexto nacional e internacional.
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CAPACITACION DEL SAGRILAFT

La capacitacion sobre el sistema debe ser considerada en los procesos de induccién
de los nuevos empleados y como minimo una vez al afio a todos los procesos y
trabajadores involucrados en las actividades de vinculacién de terceros. Como
resultado de la capacitacion, el personal debe estar en capacidad de identificar
cuando una operacion es inusual, intentada o sospechosa, cuando debe reportase,
por qué medio y a quién.

Se debe dejar constancia de las capacitaciones realizadas, donde se indique como
minimo la fecha, el tema tratado y el nombre de los asistentes.

SANCIONES

Todos los empleados, proveedores y clientes, estan en obligacion corporativa y
personal, de cumplir los procedimientos, politicas establecidas en este manual y en
la normativa aplicable para la prevencion y control del lavado de activos, la
financiacion del terrorismo y el financiamiento para la proliferacion de armas de
destruccion masiva (LA/FT/FPADM).

La inobservancia, el incumplimiento o la omision a los procedimientos establecidos
podran acarrear desde sanciones administrativas hasta la terminacién del contrato
de trabajo o la relacion contractual, sin que haya lugar a indemnizacion; sin perjuicio
de las sanciones penales, administrativas o civiles previstas en la Ley, esto, acorde
con lo establecido en las directivas corporativas, en el manual de conducta de los
negocios vigente, en el contrato de trabajo y en las normas que sean aplicables.
Estas sanciones, sin perjuicio del cumplimiento de las garantias a los trabajadores
frente a su derecho de defensa.

La compaiia esta en la obligacion ante la ley de informar a las autoridades
competentes cuando sus empleados directa o indirectamente faciliten, permitan o
coadyuven para que la empresa sirva de instrumento para lavar activos o financiar
el terrorismo.

ATENCION DE DENUNCIAS EN CASOS DE LA/FT/FPADM

Cualquier el empleado o tercero que tenga fundamentos, evidencias o dudas
razonables respecto a fuentes de riesgo que podrian estar utilizando la organizacion
para el lavado de activos y/o financiacion del terrorismo, debe notificar en forma
inmediata a través del correo electronico al oficial de cumplimiento
lineaetica@aragonaluminio.com
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VIGENCIA

La ultima version del manual empezara a regir a partir del 26 de marzo de 2025,
revocando regulaciones y disposiciones anteriores.



